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㈱ベルプラスは、「信頼」という基本理念のもと、個人情報保護の重要性を認識し、厳正かつ
適切に管理するため、個人情報保護の方針を以下のように定め、従業員一同、その履行に努めて
まいります。

１．個人情報保護推進組織

当社は、推進委員会及び、監査組織を編成し、個人情報保護を推進します。

２．教育・訓練

本方針に基づいて策定した個人情報保護基本規程・細則、及び関連法令について、役員、社員、
協力会社要員すべてに必要な教育・訓練を行い、指導・監督を行います。

３．適切な個人情報の収集、利用および提供等に関する基本原則は、次のとおりとします。

１）個人情報を直接収集する場合の原則

● 適法かつ公正な手段により、本人の同意を得て収集します。
● 収集にあたっては、利用、提供の目的を明確にし、その目的を達成するために必要な範
　 囲内に止めます。
● 個人の利益を侵害する可能性が高い機密情報は、本人の明確な同意がある場合、または
　 法令等の裏付けがある場合以外には収集しません。

２）外部へ委託する場合の原則

● 個人情報の処理を外部へ委託する場合には、当社の厳正な管理の下で行います。

３）個人情報を利用、提供する場合の原則

● 個人情報は、本人の同意を得た範囲内で利用、提供します。

４．個人情報の適正な管理方法

収集した個人情報は、正確かつ最新の状態に保ち、個人情報への不正アクセス、紛失・破壊
・改ざんおよび漏洩等を防止するための措置を講じます。

５．法令、業界ガイドラインの遵守、社内規程の改訂

個人情報を取り扱う業務の遂行にあたって、当社は、個人情報に関する法令、業界ガイドラ
インなどを遵守するとともに、個人情報の取扱いについて社内規定の補足・改訂をおこない
ます。

６．継続と改善に努めます

当社は、個人情報を取扱う部門毎に管理責任者を置き、定めた運用規定を実践・遵守してま
いります。また、定期的に行う監査報告を基に継続的改善に努めます。

７．違反者への対応

当社は、個人情報保護基本規程等、業務違反者に対して、当社社内規定や業務委託契約に
基づいて明確な責任を要求し、違反の程度に応じて罰則を課し損害賠償を求めることがありま
す。

８．情報提供者ご本人からのお問い合わせ対応

当社では、ご本人からの個人情報の取扱いに関するお問い合わせには、専任担当を設け社会
通念に照らし妥当な範囲において、すみやかな対応に努めます。

【個人情報保護に関するお問合せ】 
株式会社ベルプラス　営業企画室　宛 ＴＥＬ ０１９－６１４－０３１５

（平日９：００ ～ １８：００）
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